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Assistenz der Einrichtungsleitung (m/w/d) in Voll-
oder Teilzeit
Beschreibung
Beim Spitalfonds Villingen, einer über 735 Jahre alten gemeinnützigen,
rechtsfähigen örtlichen Stiftung des öffentlichen Rechts, ist zum nächstmöglichen
Zeitpunkt die Stelle als

Assistenz der Einrichtungsleitung (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit für unser Pflegeheim Heilig-Geist-Spital zu besetzen.
Als Assistenz der Einrichtungsleitung im Heilig-Geist-Spital wirken Sie in
pflegerischer, sozialer und wirtschaftlicher Hinsicht mit.

Ihre Aufgaben sind insbesondere

Unterstützung der Einrichtungsleitung in operativen Angelegenheiten
Organisation und Koordination von administrativen Abläufen
Mitwirkung bei der Sicherstellung und Weiterentwicklung des
Qualitätsmanagements für unsere Einrichtung
Unterstützung bei der Umsetzung gesetzlicher und pflegerischer Vorgaben
Mitarbeit bei der Pflegedokumentation und Dokumentationskontrolle
Vorbereitung und Nachbereitung von Besprechungen und internen Audits

Ihre Voraussetzungen

Abgeschlossene Ausbildung in der Altenpflege, Gesundheits- und
Krankenpflege oder Pflegefachfrau/Pflegefachmann
Eine weiterführende Fortbildung im Bereich Führung und Organisation in
der Pflege wäre wünschenswert
Berufserfahrung in der stationären Pflege
Erfahrung in einer koordinierenden oder leitungsnahen Tätigkeit ist
wünschenswert
Gute organisatorische Fähigkeiten und selbstständige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen und
MEDIFOX DAN
Kenntnisse der SIS® (Strukturierte Informationssammlung) und des
entbürokratisierten Strukturmodells sind ausdrücklich erwünscht.
Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsstärke

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
Eine strukturierte Einarbeitung
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Eine leistungsgerechte Vergütung
Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld
Die Möglichkeit, aktiv an der Weiterentwicklung unserer Einrichtung
mitzuwirken
Eine attraktive Zusatzversorgung
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Betriebliches Gesundheitsmanagement in Kooperation mit Hansefit, der
Initiative WERTGESCHÄTZT und vieles mehr…

Kontakt
Wir sind gerne für Sie da. Wenn Sie mehr über uns erfahren möchten, stehen wir
Ihnen gerne zur Verfügung: Fachliche und organisatorische Fragen beantwortet
Ihnen unsere Einrichtungsleitung, Frau Ildiko Nyari, unter Telefon 07721 / 804400.

Per E-Mail

Wenden Sie sich mit Ihrer Frage oder gerne auch direkt mit Ihrer Bewerbung an

info@spitalfonds-villingen.de

oder

an das Heilig-Geist-Spital Am Warenbach, Bleichestraße 54 in 78050 Villingen-
Schwenningen.

Wir freuen uns, von Ihnen zu hören!

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bitten wir bis spätestens
31.08.2026 an die Geschäftsführung des Spitalfonds Villingen, Schulgasse 23,
78050 Villingen-Schwenningen zu richten.
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