Spitalfonds Villingen

https://pflege-ist-mehr-wert.de/job/sachbearbeiterin-rechnungswesen-assistenz-gf/

Sachbearbeiter/-in  Rechnungswesen / Assistenz  arpeitgeber

Beschreibung Arbeitsort
Beim Spitalfonds Villingen, einer Gber 735 Jahre alten gemeinndtzigen o&ffentlich

. . e Spitalfond Villingen, Schulgasse 23,
rechtlichen Stiftung suchen wir Sie als 78050 VS-Villingen Baden-

. . .. . Wirttemberg, Deutschland
Sachbearbeiter/-in  fir das Rechnungswesen /Assistenz  der

Geschaftsfiihrung (m/w/d) Veroéffentlichungsdatum

Die Stelle ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet mit einem Stellenumfang 26. August 2024

von 50 % zu besetzen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e Bearbeitung von Rechnungen

¢ Mitwirkung bei Jahresabschlussbuchungen

¢ Bearbeitung von Spenden

e Mitwirkung bei der Priifung von vorsteuerrelevanten Vorgangen

e Mitwirkung bei Aufgaben im Bereich Projektmanagement

¢ Koordination von Veranstaltungen

¢ Vielfdltige kaufmannische Tatigkeiten im Rahmen des Wohnungswesens

Qualifikationen / Anforderungen

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r
(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation (z. B. Birokauffrau /-mann;
Industriekauffrau /-mann (m/w/d)

¢ Teamfahigkeit, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein

e eigenverantwortliches, strukturiertes sowie zuverldssiges Arbeiten

* sicheres Auftreten und Durchsetzungsvermdgen

Leistungen der Anstellung

¢ Ein Arbeitsplatz bei einem renommierten Trager mit Vergltung bis zu EG 9a
TV6D

e Zukunftssicheres Arbeitsumfeld mit einem Beschéftigungsumfang von 50%

¢ Freirdume fir selbststandiges Arbeiten und ein weitreichendes
Fortbildungsangebot

¢ Eine attraktive Zusatzversorgung (ZVK)

e Ein etabliertes betriebliches Gesundheitsmanagement, u. a. Firmenfitness
mit Hansefit

¢ Radleasing im Rahmen der Entgeltumwandlung

e Und vieles mehr....

Kontakt

Fachliche Auskinfte kdnnen bei dem Geschaftsfiihrer des Spitalfonds Villingen,
Giinter Reichert, Tel.: 07721 821082 eingeholt werden. Ihre Bewerbung mit
aussagekréftigen Unterlagen bitten wir bis spatestens 30.09.2024 an die
Geschéftsfihrung des Spitalfonds Villingen, Schulgasse 23, 78050 Villingen-
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Schwenningen zu richten.

Per E-Mail

Wenden Sie sich mit Ihrer Frage oder gerne auch direkt mit lhrer Bewerbung
an info@spitalfonds-villingen.de

Wir freuen uns, von lhnen zu horen!
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